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学生填写「转读学院申请表」第 1 部分、「转读声明书」以及「个人资料

确认表」，签名确认后连同相关文件及费用本票/支票交至学院柜台

学院行政人员审核学生所递交的文件

学生到柜台缴交费用；确认缴费后，申请表将交至学院办公室

学院以书面通

知学生审批结

果

学院办公室审核

总监批核

批准

注册处会计处

通知资讯处输入

学生资料、设定

学习计划及发出

学生证

发出新学期之

「付款通知书」

不批准
注册处审核

学院将有申请表交至图书馆、

会计处办理有关手续

没有欠费

學院以書面通知繳交

欠費

学院以书面

通知学生审

批结果
按“没有

欠费”程

序处理

学院向学生发

出“终止学籍

通知信”

有欠费

缴清欠费 没有缴费

申请转读学院批核

生效日期：2012/6/1


